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« FORMATION DES BENEVOLES »

Cette note doit étre lue attentivement avant toute demande

Elle a pour but de déefinir les objectifs et les modalites de la mise en ceuvre du
Fonds pour le Développement de la Vie Associative (FDVA) volet 1, axé sur la for-
mation des bénévoles : bénévoles élus ou responsables d'activités.

Cet appel a projet ne concerne que les associations dont le siege social est situe dans
le département de la Loire, a I'exception de celles qui interviennent dans le domaine
des activiteés physiques et sportives.

Votre interlocuteur : le SDJES (Service Deépartemental a la Jeunesse, a I'Engagement et
aux Sports / Direction Départementale des Services de |'Education Nationale de Ia
Loire) qui anime ce fonds au niveau deépartemental, assure la campagne de finance-
ment pour les projets departementaux ou locaux.



1- LES ASSOCIATIONS ELIGIBLES

Les prérequis incontournables pour les associations :

>

>

étre a jour de la déclaration au Répertoire National des Associations (RNA), depuis
un an miNimum (avoir a minima une année complete de fonctionnement);

avoir un numeéro de SIREN.

Les associations doivent également répondre aux conditions suivantes :

1. avoir un objet d'interét general;

2. avoir un fonctionnement et une gouvernance democratiques : reunions regu-
lieres de leurs instances statutaires, tenue d’'une assemblee généerale (au mini-
mum une fois par an) et attester de la transparence de la gestion financiere ;

3. respecter la liberté de conscience, la non-discrimination et ne pas proposer
d'actions a viseée communautariste ou sectaire.

4. Remplir la condition relative a la loi n°2021-1109 confortant le respect des prin-
cipes de la République : toute association sollicitant une subvention aupres de
I'autoriteé publique doit souscrire un Contrat d’Engagement Républicain, document
par lequel I'organisme s'engage a respecter les principes républicains énumeres
dans I'article 12 de la loi sus-citée. En consequence, les associations devront cocher
la case correspondante dans « Le Compte ASSO ».

2 - LES ASSOCIATIONS NON ELIGIBLES

Ne sont pas éligibles :

les associatives sportives affiliées et agréées ;

les associations représentant un secteur professionnel et celles défendant es-
sentiellement les intéréts communs d'un public adhérent (exemple : syndicats);

les associations cultuelles;
les associations ayant pour objet le financement de partis politiques,

les associations de type para-administratif (soit les associations dont les res-
sources budgetaires sont constituees pour l'essentiel de_fonds publics dans

une proportion atteignant ou dépassant /5 % du total des ressources propres,
ou qui ne disposent pas d'une autonomie reelle de gestion par rapport a la
collectivite qui les subventionne).




3 — LES ACTIONS DE FORMATION ELIGIBLES / LES PRIORITES

Les demandes concerneront des actions se déroulant entre le Ter janvier et le 31
decembre 2024.

Les formations doivent étre en adéqguation avec le projet associatif, avoir un ca-

ractere collectif, tournées vers les competences des benevoles associatifs.

Deux types de demandes peuvent étre soutenues.

Sont recevables, par ordre de priorités :

1 - les formations specifiques tournees vers l'objet associatif (exemple : formation a
I'écoute pour des bénévoles ceuvrant dans une association chargée de personnes en
détresse):

2 —les formations « transversales » liees au fonctionnement de I'association (exemples :
formations comptable, juridique, informatique, gestion des ressources humaines).

Il peut s'agir de formations initiales ou de perfectionnement.

Un maximum de 3 actions peut étre dépose par une méme association. Il conviendra

d’en spécifier I'ordre de priorité dans le tableau récapitulatif.

Priorité sera donnée aux associations non-employeuses ou faiblement employeuses :
moins de 2 salariés (ETP).

Critéres généraux d’'appréciation des demandes :

» Objectifs de |'action formative
» Contenus, programme pedagogique, intervenants
» Publics auxqguels est adressee I'action (Cf. @ infra- rubrique 5)

> Modalités de déroulement : durée, nombre de sessions, calendrier et mode de
deroulement (presentiel, distanciel, hybride).

En outre, les formations devront prendre en compte les criteres suivants :

- les valeurs de la Republique (Liberte, Egalite, Fraternite et Laicite) ainsi que le dia-
logue avec le public;

- le developpement durable;

-I'égalite femmes /| hommes, et permettre de déconstruire les stéreotypes de genres.




Une attention particuliere sera portée a :

. I'acces des jeunes de moins de 30 ans (dont : problématiques d’engagement,
d’'acces aux droits, de lutte contre les discriminations selon les déclinaisons du plan
régional « Priorite jeunesse »);

. I'acces des femmes a I'exercice de responsabilites ;

. les publics en situation de fragilite €économiques (territoires Politique de la
Ville, territoires ruraux de type Zone de Revitalisation Rurale),

. la formation des beénévoles en direction de publics fragilisés (personnes ma-
lades, en situation de handicap, de grande pauvrete et d’exclusion, d'illettrisme,...).

4 — LES ACTIONS NON RECEVABLES

Ne seront pas retenues .

. Les formations ne correspondant pas aux criteres de duree et d'effectif stagiaires
(Voir infra : rubriques 5 et 6)

. Les formations payantes pour les stagiaires (hors frais eventuels de restauration
et de déplacement)

. Les formations a caractere individuel, qu'elles conduisent ou non a la délivrance
d'une qualification, brevet ou dipldbme (exemples : CFGA, BAFA, BAFD, PSCT,...)

. Les projets lies a l'attribution de bourses de formation destinees a des personnes
en contrat d’engagement educatif qui relevent du code de I'Action sociale et des fa-
milles.

. Les formations liees au commerce et a I'industrie qui beneficient aux personnes
membres de I'association.

. Les réunions des instances statutaires (C.A., AG.).

. Les activites qui relevent du fonctionnement courant d’'une association,
exemples : colloques, universites d'ete, journees de reflexion ou d'information, de re-

flexion sur le projet associatif, etc. Le FDVA 1 vise avant tout ['acquisition de compe-
tences par la formation.

. Les simples reunions d'information en direction de bénevoles s'engageant dans
une association.



J Les participations a des commissions administratives creees par un texte legisla-
tif ou reglementaire, ou par decision d'une autorite locale.

J Les formations organisees a l'etranger.

5 — PUBLICS CONCERNES / EFFECTIFS

Minimum : 8 stagiaires (bénévoles associatifs) - sauf specificite qui entralnerait un
effectif inferieur.

Maximum : 25 stagiaires (benévoles associatifs).

Nota : Il est possible, dans un souci de mutualisation, d'ouvrir un projet formatif a
des benévoles issus d'autres associations des lors que I'objectif de formation est
commun. Ces derniers ne doivent cependant pas représenter une part preponde-
rante dans I'effectif de stagiaires.

Par bénévole associatif, il convient d’entendre les bénévoles adhérents qui sont
impliqueés dans le projet associatif (ex : elus, responsables d'activités) ou sur le
point de prendre des responsabilités regulieres.

Aussl, si la formation s'adresse €galement a des salaries (y compris des titulaires de
Contrats d’Engagement Educatif ou des Volontaires), seuls les bénévoles sont
comptabilis€és pour la recevabilite de la demande.

6 — DUREE DES FORMATIONS : NOMBRE DE JOURS, DE SESSIONS

. La durée représente le nombre de jours consacrée a la formation.

Une journée de formation = 6 heures. Ce volume horaire peut étre fractionne en
demi-journées ou en soirées (unite minimale de fractionnement = 2 heures).

. La durée minimale d'une action de formation = 6 heures (soit 1 journeée éven-
tuellement fractionnable).

. La durée maximale d'une action de formation = 5 jours (soit 30 heures).

. Le nombre de sessions représente le nhombre de fois ou celle-ci est repro-

duite. Ceci peut se trouver induit par le volume de stagiaires a former. Dans ce cas
Il conviendra de ne déposer qu'une seule « fiche action » pour la totalite des ses-
SIoNS.




/ - CAS PARTICULIERS : DEMANDES PLURIANNUELLES

Une demande pluriannuelle comportant un plan de formation sur 3 ans peut étre
presentee. Ce type de demande est plus particulierement adresse a des associa-
tions ayant I'habitude de renouveler une demande identique ou assez proche tous
les ans. La demande présentera au maximum 3 actions formatives.

S'y appliquent les mémes conditions de recevabllité, de priorites, de publics et de
criteres financiers, de bilans 2023, que pour les demandes annuelles.

Avant tout depdt de demande pluriannuelle, I'association est tenue de prendre
contact préalablement avec la reférente départementale FDVA (Cf. : rubrique 12)
afin d'étudier conjointement la demande et de vous permettre d'obtenir le code
spécifique pour le depdt de la demande sur Le Compte Asso (qui differe du code
appliqué aux demandes annuelles).

Toute demande pluriannuelle se verra refusée si elle est déposée sans entretien
prealable avec la référente FDVA, et si elle est déposee sous le code réserve aux
demandes annuelles.

Présentation de la demande :

- etablir autant de fiches que d'actions de formation (maximum 3)

- preciser les objectifs d'acquisitions de compeétences visees

- préciser :

. la ou les actions composant I'objectif de formation pour ce public

. le programme journalier pour chaque action

. le volume horaire total pour chacune des actions (toutes sessions Comprises)
. le nombre de sessions (en cas d'actions reproduites pour différents groupes
ou lieux)

. les modalites pedagogiques montrant la progression ou la transmission de

Savoirs nouveaux

. le nombre total de bénévoles pour chacune des actions ainsi que le nombre
total de benevoles beneficiant de I'ensemble du projet.

- le budget preévisionnel devra étre etabli en répartissant I'ensemble des
charges indirectes dans les difféerentes categories proposees, ainsi que les




« contributions volontaires en nature » (en particulier : valorisation du béné-
volat)

- etablir autant de fiches « budget previsionnel » que d'« objectifs — projets
de formation »

. Un compte-rendu financier sera demandé chaque année, et un bilan com-
plet a l'issue des 3 ans.

8 — MODALITES FINANCIERES

POUR LES DEMANDES PLURIANNUELLES :

Le soutien est determine librement par I'/Administration, au regard notamment de la
qualité du plan de formation, du coUt prévisionnel de 'action, du soin apporte a la
demande. Le soutien se rapprochera de la fourchette de 500 a 700 € par jour de for-
mation.

POUR LES DEMANDES ANNUELLES :

Le financement releve d'un forfait compris entre 500 € et 700 € maximum par journée
de formation. Le demandeur devra preciser la hauteur du forfait souhaite a I'intérieur
de cette fourchette.

DANS TOUS LES CAS DE FINANCEMENT :

. Des sources de financement complementaires peuvent provenir d'autres mi-
nisteres, de collectiviteés territoriales ou d'autres organismes financeurs, de fonds as-
sociatifs propres. Toutefois, le total des aides publiques, aide du FDVA incluse, ne
peut dépasser 80 % du budget total du projet de formation. En cas de depassement
de ce taux, I'administration ecréte automatiquement le montant de l'aide finan-
ciere octroyee.

. Le beénevolat peut étre pris en compte dans le budget a condition qu'il fasse
I'objet d'une valorisation dans les documents comptables de I'association.

. les associations sont tenues de fournir les bilans financiers et bilans d’évalua-

tion gualitative des actions réalisées sur I'année n-1, ou, a défaut, les bilans intermé-

diaires.



Enfin, Il n‘existe pas de droit automatique a subvention : I'administration en apprecie
les justifications apportees et fixe le montant de son concours financier.

9 — PROCEDURES

Les demandes de subventions devront étre obligatoirement saisies

de fagon dématérialisée sur le site « Le Compte ASSO » :

https://lecompteasso.associations.gouv.fr

Code du dispositif  saisir sur « Le Compte Asso » : 322

Attention !

Les demandes format papier ne sont pas recevables, y compris pour les bilans.

CALENDRIER DE DEPOT DES DEMANDES :
01 décembre 2023 au 15 février 2024 inclus, dernier délai.

Documents a joindre obligatoirement a la demande sur le compte asso :

> e projet associatif

> le rapport d'activite de I'année N-1

> les renseignements precis et detailles sur I'action de formation (cf. @ rubrique 3 —
P-3)

» UnRIB.

» ajouter le bilan de I'action 2023 dans « Le Compte Asso » . document Cerfa
n°15059*02 en PDF.

Dans I'hypothése ou une association présente plusieurs actions de formation,
celles-ci doivent étre obligatoirement hiérarchisées par ordre de priorité par le
demandeur, quel que soit le type de demande (annuelle ou pluriannuelle) dans



un tableau récapitulatif des formations joint a la demande, disponible en télé-
chargementici:
https://www.ac-lyon.fr/article/fonds-pour-le-developpement-de-la-vie-asso-
ciative-fdva-2022-formation-des-benevoles-123595

A propos des bilans 2023:

Pour les associations ayant obtenu un financement FDVA au titre de l'annee 2023 (et
seulement dans ce cas) saisir le bilan des actions réalisees ou @ minima un bilan inter-
mediaire preécisant les modalités de mise en ceuvre prevues (via « Le Compte ASSO »).

Préconisations techniques relatives a la saisie en ligne :

1. En amont de la saisie d'une demande de subvention sous format electronique, Il
convient de rassembler et d’avoir a disposition immediate les pieces necessaires

e numero RNA et numero SIREN/SIRET valides.

e Iinformations administratives declarées au greffe des associations ou a I'INSEE
a jour

e ensemble des pieces du dossier en version scannée / format PDF (RIB, rapport
d'activites, comptes financiers, bilan de votre subvention 2023 le cas
echéant, ..).

e tableau recapitulatif.

2. Rester attentifve aux différentes etapes de la saisie afin de la valider en la menant
jusgu’a son terme : « Transmis au service instructeur ».

3. Il est vivement recommandée de ne pas attendre la limite du délai pour la saisie de
votre demande. En effet il y a une forte affluence sur le tele-service lors de cette
periode (risques d’'encombrement).

10 — POINTS DE VIGILANCE

Aucune suite ne pourra étre donnée aux demandes de subventions 2024 dans les cas
suivants:

e Absence des documents suivants : compte rendu financier d'utilisation de la
subvention obtenue en 2023, bilan qualitatif de 'action realisee, ou bilan inter-
mediaire sil'action n'a pu étre mise intégralement en ceuvre sur I'exercice 2023.



e Fiche descriptive de I'action formative incomplete ou trop succincte.
e Fiche budget prévisionnel de I'action incomplete et/ou budget non equilibre.

e Participation Etat (FDVA ou autre) non stipulée dans le budget prévisionnel (de
I'association et de I'action).

e RIB manguant ou non a jour.
e Fiche relative aux statistiques de I'association non renseignee.
e Numero SIREN erroneé.

e Dossiers incomplets et/ou hors délais sur la plateforme numeérique.

11 - CALENDRIER

Depot des dossiers “Le Compte Asso” Du 01 décembre 2023 au 15 fevrier 2024
Cloture de la campagne 15 fevrier 2024

Instruction des dossiers jusqu'a avril 2024

Date de la Commission regionale de validation | Fin avril 2024

Publication des résultats / Site internet DRAJES Mi-mai / tout début Juin 2024

Notifications et mises en paiement Juillet a septembre 2024

12 = CONTACTS ET INFORMATIONS UTILES

\Vos interlocuteurs SDJES LOIRE:

» Cecile ERPELDING — Referente FDVA : 04 77 57 07 38
» Reégis CORNET — Appui technique : 04 77 81 41 O1

Pour toute question, vous pouvez formuler votre demande

en |'adressant par courriel a I’adresse suivante :

ce.sdjes4?2.fdva@ac-lyon.fr
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Merci de bien mentionner l'intitulé exact de votre association (celui sous lequel
vous enregistrez votre demande sur le compte asso), ainsi que votre n° de teéle-
phone.

Retrouvez les informations utiles :

> sur le site internet du Service Départemental a la Jeunesse, a I'Engagement et
aux sports (SDJES 42) : https://www.ac-lyon.fr/sdjes4?

> sur le site internet de la_Délégation Reégionale Academique a la Jeunesse, a
I'Engagement et aux sports (DRAJES): https://www.ac-lyon.fr/vie-associative-
123217

> surlesite internet « Le Compte Asso »

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/fag/le-tutoriel/

Au niveau départemental

des séances de formation a 'utilisation du compte asso

sont proposées en visioconference par le SDJES LOIRE

a l'intention des associations non-affiliees aupres d'une Fédération

aux dates suivantes :
> Jeudi 04 janvier 2024 —14H00 / 16HO00

> mercredi 10 janvier 2024 —14H00 / 16H00
> vendredi 26 janvier 2024 - 14H00 / 16HO00

INSCRIPTIONS auprés du SDJES aussitdt que possible :

ce.sdjes42.fdva@ac-lyon.fr

11



