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Ce guide est destiné aux associations ayant bénéficié d’un
financement dans le cadre du Fonds pour le développement de la
vie associative (FDVA) — Volet 1 : Formation des bénévoles.

Aide a la saisie d’un compte-rendu financier de subvention de
facon dématérialisé sur « Le Compte Asso ».
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PREAMBULE

Qu’est-ce-que le compte-rendu financier de
subvention ?

Le compte-rendu financier atteste de la conformité des dépenses effectuées en rapport
avec la subvention attribuée. Il décrit les opérations comptables et doit étre retourné a
I'autorité administrative accompagné du dernier rapport annuel d’activité et des comptes
approuveés du dernier exercice clos.

Les conditions de transmission du compte-rendu financier de subvention :

> |l doit étre transmis dans les 6 mois suivant la fin de I’exercice au cours duquel la
subvention a été accordée.

» Avant toute nouvelle demande de subvention, le compte-rendu financier doit étre
obligatoirement effectué sur « Le Compte Asso » sous format dématérialisé :
(https://lecompteasso.associations.gouv.fr/client/login).

Le compte-rendu financier de subvention sous format
(\/IMPORTAN@ dématérialisé sur le Compte Asso, remplace le formulaire
papier 15059*02.

Page 3 sur 18 SDJES 01 — 19/10/2022



REaloN ACADEMIQUE FDVA X § Le Compte Asso

AU\! ERGNE- FQ N DS F)O U R |_ E ;:.:JBLEJ:FR:&,I:; Le site officiel de gestion d'association
RHISNEALPES DEVELOPPEMENT

DE LA VIE

e ASSOCIATIVE

SE CONNECTER AU COMPTE ASSO

Le Compte Asso

Découwrir ke Compta Asso

n
3 e

Vous pouvez accéder au Compte Asso depuis le portail des associations : via le lien
https:/lecompteasso.associations.gouv.fr/ en cliquant sur (ELlila® ou en saisissant
directement sur votre moteur de recherche internet, le lien suivant:
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/client/login

X 3§ Le Compte Asso @

Liberté » Egalié « Frarernné L@ Site officiel de gestion d'association )
. ] e FAQ Assistance
REPUBLIQUE FRANCAISE

CONNEXION

Mot de passe oublié ?

CONNEXION

CREER UN COMPTE

Connectez-vous a votre compte avec
votre identifiant (adresse mail) et
votre mot de passe.
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SAISIR LE COMPTE-RENDU FINANCIER :
(étape 1)

= Nouveauté 2023 : A compter de 2023, il sera possible
- d’effectuer des demandes de subventions pluriannuelles
q 1 NFO dans le cadre du FDVA 1 — Formation des bénévoles.
/
= Veuillez noter que pour un dossier d’aide pluriannuelle, un
compte-rendu financier est a remplir chaque année.

= _- Le Compte Asso ® @ @

Liberté =+ Egall e Le site officiel de gestion d'association
REPUBLIQUE F

Assistance

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE ‘ SUIVI DES DEMARCHES ~

Demander une subvention
- — =

Saisir les comptes-rendus

Association :
N° RNA

Consulter/modifier les financiers (1)
informations administratives|

Gérer les inscriptions Pass’Sport

Cliquez sur « Saisir les comptes-rendus financiers » pour commencer la saisie de
votre compte-rendu financier de subvention.
L’'onglet « suivi des démarches » vous permet aussi d’accéder au télé-service du
compte-rendu financier en cliquant sur « Voir les comptes-rendus financiers ».

- Bl k . @ M2 Q

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE SUIVI DES DEMARCHES -

e 3 = | Voir les comptes-rendus financiers
Association : - ASSOCIATION . 3 une i
N° RNA N° SIREN

Consulter/modifier les informations administratives " n—
Gérer les inscriptions Pass'Sport

Y a—r

Vous devez d’abord, saisir votre compte-rendu financier de
subvention sous la rubrique dédiée, avant de faire une
nouvelle demande de subvention si votre association a
bénéficié d’'un financement FDVA 1, ’'année n-1 ou n-2.

IMPO RTANT De plus, si votre dossier contient plusieurs actions, il vous
sera alors demandé de justifier chaque action
subventionnée.
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Demande de subvention N° 20- Subvention désactivée
Demandeur ASSOCIATION
Type de subvention Fonds de développement de la vie associative - Complétude complet
Formation des bénévoles Derniére mise a jour 30/06/2020 1107

Dernier utilisateur service instructeur

Suivi de l'instruction de la demande

Service instructeur DDO1 Etat Payé, en attente des comptes-rendus financiers

Compte-rendu financier de I'exercice 2020

Etat A saisir

Accéder directement aux étapes du dossier /
Demandeur, per physiq Liste des documents / Liste des projets

L’état de votre dossier est « Payé, en attente des comptes rendus
financiers », cliquez sur le logo pour commencer la saisie
de votre compte-rendu financier.

Lorsque la campagne de déps6t des demandes de subvention est
close, il est toujours possible de saisir votre compte-rendu
financier en vous connectant avec le compte que vous avez utilisé
lors de la demande de subvention. Et ce, méme si le statut de votre
dossier est subvention désactivée Sur le Compte Asso.

En cas de blocage, vous pouvez saisir I'assistance sur le
Compte Asso en cliquant sur le logo associé ou contacter votre
référent FDVA 1 au SDJES pour vous accompagner et débloquer

Assistance la situation.

Il existe 4 états d’avancement du compte rendu financier :

A saisir : la saisie du compte-rendu financier n’a pas été
réalisé.

%
|
N » En cours de saisie : le compte-rendu financier est en cours de
y F complétion.
G = Transmis au service instructeur : le compte-rendu financier a
| été envoyé au service instructeur et n’est plus modifiable.

* Recgu par le service instructeur : le compte-rendu financier a
été recu par le service instructeur et va pouvoir étre évalué.
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Le Compte Asso @
(u-cm~[plu,! Lesite officiel degesugd‘assmatmn Déconnexion @

F
REPUBLIQUE FRANGAISE AQ Assistance

ASSOCIATION
T — .
COMPTE-RENDU FINANCIER DE SUBVENTION 2020
DOSSIER N° 20-

crf des projets

Veulllez modifier et saisir chacun des projets réalisés jusqu'a ce que leur état de saisie devienne “complet”.

CONSULTER/SAISIR LE COMPTE-RENDU FINANCIER DES PROJETS (1)

Intitulé Montant accordé Montant réalisé Etat de saisie Actions

FORMATION BENEVOLE - &< 0€ incomplet

Pour commencer la saisie du compte-rendu financier, cliquez sur le logo @
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= Cochez oui, uniguement si votre action a été reportée
z en raison de la crise sanitaire. Néanmoins, si vous
avez réalisé votre action I’'année n+1 ou n +2
apres la crise sanitaire, vous devez cochez « non »
a cette question, et répondre « oui » sur celle portant
sur la réalisation du projet.

FORMATION BENEVOLE PROJET EDUCATIF

Ce projet a-t-il été reporté a 'année suivante ? (valable seulement en raison de la crise sanitaire)
Ce projet a-t-il été réalisé? W

W Description et mise en oeuvre réalisées

Description D"
d e O allo e eignee O de otre ae anae ae DVE O O ep e d O aligue e
x| upe
su Is et
fin

Niveau de formation Formation spécifique

Durée par session {jour) * 05 05

Moyen matériels et humain e 0 atio enseignées lors de votre demande de bventio 0 eprises automatigueme

Mise en ceuvre de l'action (réalisé)

; | ENREGISTRER |

L d , . P . ez _z_we_
] _ l Sélectionnez oui si le projet a été réalisé
Complétez la mise en ceuvre de ou non s'il n’a pas été réalisé :

I’action, a savoir la description

réelle de I’action réalisée. = Attention : Si vous répondez non, vous
n'avez rien a renseigner et vous pouvez

A lissue de votre saisie, cliquez sur passer a I'étape suivante.
le bouton « Enregistrer » pour Le service instructeur prendra contact
sauvegarder le texte renseigne. avec vous pour définir les modalités de

reversement de la subvention.

= Si vous répondez oui, vous pouvez
compléter les informations demandées
sur la réalisation de votre projet.
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@ veuillez SVP saisir les valeurs correspondant & |a réalisation de votre pro;

Statut *

Tranche dage *

Nombre (au total) *

Genre *

Commentaires (bénéficiaires)

Commentaire de |a réalisation (bénéficiaires) *

jet.

Valeur prévue

Bénévoles

Adultes

8

Majoritairement féminin

G

Complétez avec précision tous les champs sur le « Public bénéficiaire réalisé ».

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les informations

W Dates et lieux de réalisation

renseignees.

@ Veuillez SVP saisir les valeurs correspondant a la réalisation de votre projet.

Date de début *

Date de fin *

Commentaires

Commentaire de |a réalisation (territoire) *

Valeur prévue

08/04/2020

01/07/2020

Ess:

» Renseignez les dates de réalisation des formations des bénévoles.

» Complétez la rubrique commentaire.

» Sauvegardez vos informations en cliquant sur « Enregistrer ».
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(W Evaluation des objectifs réalisés

Objectifs

Idem, les informations renseignées lors de votre demande de subvention sont reprises
automatiquement ici.

Indicateurs au regard des objectifs 4

Les objectifs du projet ont-ils &té atteints au regard des indicateurs
utilisés 2 *

Veuillez renseigner le champ Commentaires.

@ veuillez saisir pour chaque indicateur |a valeur réalisée, puis enregistrez.

1 Nombre de bénévoles a former 8 0 @
2 Nombre de journées de formation 3 o} @
3 Nombre de sessions de formation 6 o} @
(+]
Complétez les champs
obligatoires de la rubrique sur Cliquez sur le logo @ et
« I,Evaluation deS Objectifs renseignez |e nombre de
reéalisés » concernant les bénévoles réalisé/justifié puis
objectifs du projet et cliquez sur sur le logo @ (quand celui-Ci
« Enreglstrgr » pour apparaitra) pour enregistrer votre
sauvegarder vos informations. saisie.
= Subventions réalisées
Financements
@ La colonne "Montant demandé previsionnel” indique e montant que vous avez saist au moment de la transmission de votre demande de subvention. On entend par “montant réalisé” le montant consammé de la subvention qui a été accordée 3 votre association.
Type Intitulé Montant demandé prévisionnel Montant réalisé Actions
Efat Direction régionale - Auvergne-Rhane-Alpes (DRDJSCS) 1561€ 2 @e
- [
1

L'icbne @ permet de
renseigner le montant réalisé.
Le logo @) permet d’enregistrer

Sauvegardez les informations en le montant realise.

cliquant sur « Enregistrer ». Si vous souhaitez ajouter des
subventions non prévues dans la
demande initiale du projet,
cliquez sur ¢n
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® Budget réalisé

CHARGES MONTANT PRODUITS MONTANT
CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES
Poste Prévision Réalisé Ratic | Poste Prévision Réalisé Ratio
60 - Achats TOE TO€ 70 - Vente de produits finis. de marchandises. prestations de
services o€ 0
Achats matiéres et fournitures 20€ 20 100.0%
73 - Dotations et produits de tarification
Autres fournitures 50 € 50 100.0% 500 € 500 100.0%
61 - Services extérieurs 50€ S0€ 74 - Ssubventions d'exploitation 1561 € 0€
Etat
Direction régionale - Auvergne-Rhane-Alpes (DRDJSCS) 1561€ 0€ 0.0%
75 - Autres produits de gestion courante o€ o€
Assurance 20¢€ 20 100.0%
62 - Autres services extérieurs 1185€ 1185€
76 - Produits financiers
0€ P
. ) - esoin d'aide ?
Déplacements, missions 25€ 25 100.0%
78 - Reprises sur amortissements et provisions
63 - Impéts et taxes 0€ 0€ 79 - Transfert de charges d
0€ H
Impéts et taxes sur rémunération 0€ a
ve | o
CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AU PROJET
Charges fixes de fonctionnement o€ 0 0
Frais financiers 0€ 0 0
Autres 0€ o \ ‘ 0

Total des charges 2061 € 2061 € Ndes produits / 2061 € 500 €

Excédent prévisionnel (bénéfice) 0€ o€ Insufffgance prévisionnelle (déficit) o€ 1561€

ONTAIRES LN NATURE

86 - Emplois des contributions volontaires en nature 150€ 150 € 87 - Contribu s volontaires en nature 150 € 150€

Secours en nature 0€ 0 Bénévolat 0€ 0 |
Mise a disposition gratuite de biens et prestations 150€ 150 100.0% Prestations en natige 150 € 150 100.0%
Prestations 0€ 0 Dons en nature 0€ 0 |
personnel bénévole 0€ 0

La subvention de 0 €, objet de la présente demande représente NaN % du total des produits du projet. \ I

ENREGISTRER

Complétez avec précision tous les champs
relatifs au budget réalisé de I’action
subventionnée.

Points de vigilance

Sauvegardez les informations renseignées en
cliquant sur le bouton « Enregistrer ».
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@® Données chiffrées: annexe

Régles de répartition des charges indirectes affectées au projet
subventionné *

Explication et justifications des écarts significatifs éventuels entre le
budget prévisionnel du projet et le budget final exécuté *

Contributions volontaires en nature affectées 3la réalisation du projet
subventionné

Observations a formuler sur le compte-rendu financier de fopération
subventionnée

ENREGISTRER I

Renseignez les informations au niveau des
différentes rubriques

= Reégles de répartition des charges indirectes ; Sauvegardez les
informations renseignées
en cliquant sur le bouton
« Enregistrer » puis passez a
I'étape suivante.

= Explication et justification des écarts entre le
budget prévisionnel et le budget réalise.

= Contributions volontaires en nature affectés a la
réalisation du projet subventionné.

‘j\_—f;-‘)j;: N’hésitez pas a formuler vos observations
b sur la réalisation de I’action subventionnée.
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PIECES JUSTIFICATIVES
(Etape 2)

COMPTE-RENDU FINANCIER DE SUBVENTION 2020
DOSSIER N° 20-

X
U Piéces justificatives
SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL ET LE SIGNATAIRE
0 Au t
]
SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL ET LE SIGNATAIRE
y
o r
Si vous souhaitez apporter
Pour ajouter un des modifications sur vos
représentant légal et coordonnées, cliquez sur le
un signataire, cliquez logo @
sur le logo 9 Enregistrez les informations

en cliquant sur le logo
(quand celui-ci apparaitra).
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LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Type Origine Nom Date de production / Chargement Année de validité Commentaires Actions

Comptes annuels * Aucun document de ce type trouvé Déposez ce nouveau document. )

Rapport dactivité * Etablissement Test guide compte asso.docx 26/10/2022 09h43

LES DOCUMENTS COMPLEMENTAIRES

Type Origine Nom Date de production / Chargement Année de validité ommentaires Actions

nouveau document q}

Autre Aucun document de ce type trouvé.

< PRECEDENT

Cliquez sur I'icobne <& pour charger les derniers documents approuvés
(comptes annuels et rapport d’activité).

(TIMPORTANT Il est impératif de joindre vos documents en format

PDF afin de faciliter leur accés par le service
instructeur.

Vous pouvez déposer ici, des pieces complémentaires par rapport a
vos actions de formation des bénévoles, exemple: bilan de
formation, questionnaires, fiche d’émargement...

Vous ne pouvez charger ici qu’un seul document. |l est donc conseillé
si vous souhaitez joindre plusieurs documents, de les fusionner grace
a un outil de type PDF Joiner via https://pdfjciner.com

I NFO PDF Joiner, vous permet de fusionner plusieurs images et
‘ documents dans un seul fichier PDF. Il suffit de télécharger
les PDF que vous voulez regrouper et les fusionner.

» Une fois que toutes les informations sont complétées,
cliquez sur le bouton « Suivant ».
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ATTESTATION ET TRANSMISSION
(Etape 3)

0 © @

Attestations et transmission

ATTESTATION

e soussigné(e), représentant(e) légal(e) de I'association ASSOCIATION déclare:

que I'assodiation est & jour de ses obligations administratives @ , comptables, sociales et fiscales (déclarations et paiements correspondants):
dractes les informations administratives dans I'écran « Informations administratives » du compte association; @

gactes et sincéres les informations du présent compte-rendu;

Fait le 26/10/2022

A |

I VOIR LE RECAPITULATIF DU CERFA

£ PRECEDENT

TRANSMETTRE AU SERVICE INSTRUCTEUR ¥

Cochez et renseignez les champs obligatoires.
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Attestations et transmission

ATTESTATION

Je soussigné(e), représentant(e) légal(e) de I'association ASSOCIATION déclare:
E que I'association est & jour de ses obligations administratives @ , comptables, sociales et fiscales (déclarations et paiements correspondants);
ives » du compte association; @

@ exactes les informations administratives dans I'écran « Info ns adminis

@ exactes et sincéres les informations du présent compte-rendu;

Fait le 26/10/2022

A

| VOIR LE RECAPITULATIF DU CERFA
< PRECEDENT TRANSMETTRE AU SERVICE INSTRUCTEUR 3

m Q 4 1 surs — |4+ zoom automatique v

i 1)
2

» [

O— ASSOCIATIONS

COMPTE-RENDU FINANCIER DE
SUBVENTION

ptations et transmission

Je igné| é légal(e) de |

[W] que assodation est 2 jour de ses obligations admini Formulaire unique

[ ] exactes les informations administratives dans I'écrany (arrété du Premier ministre du 11 octobre 2006 portant fixation des modités de présentation du compte
B] exactes et sincéres les informations du présent com rendu financier prévu par le quatriéme alinéa de l'article 10 de la loi du 12avril 2000 relative aux droits des
citoyens dans leurs relations avec les admini. i

Fait le 26/10/2022

Le compte-rendu a pour objet |a description des opérations comptablesfjui attestent de la

Ax Viriat conformité des dépenses effectuées a l'objet de la subvention.

Ce compte-rendu est a retourner a l'autorité administrative qui a versé I subvention dans les 6 mois
suivant la fin de I'exercice au cours duquel la subvention a été accordée. lf doit obligatoirement étre
établi, avant toute nouvelle demande de subvention. Il doit &re accomp8gné du dernier rapport
annuel d'activité et des comptes approuvés du dernier exercice clos.

< PRECEDENT TRANSMETTRE AU SERVICE INSTRUCTEUR 3
Vmsim mmsisinm mm wmmmmimmm mion lam mm ;s winfmn des bmblanns oi ln bodenb o finimmmal da Vacein.

Avant la transmission de votre dossier au service instructeur,
vous pouvez télécharger le récapitulatif de votre compte-
rendu financier de subvention en cliquant sur le bouton
« Voir le récapitulatif du CERFA ».
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Attestations et transmission

Jesoussigné(e), représentant(e) Iégal(e) de I'association ASSOCIATION * déc Confirmer la transmission du compte-rendu
(] que Fassociation est & our de ses oblgati initratives @, comptables,sociales et iscales (dédaratl Cette action va permettre de transmettre votre compte-rendu,

@ exactes les informations administratives dans I'écran « Informations administratives » du compte associali | ne sera alors plus modifiable, sauf si le service responsable vous en laisse la

[E exactes et sincéres les informations du présent compte-rendu; possibilité, Vous allez aussi récupérer le Cerfa de votre compte-rendu au format PDF.

Souhaitez-vous continuer ?

Fait le 26/10/2022

A% Viriat  Confirmer la transmission du compte-rendu

< PRECEDENT

| TRANSMETTRE AU SERVICE INSTRUCTEUR ¥

/

Cliguez sur « Transmettre au service instructeur » puis sur
« confirmer la transmission du compte-rendu » afin de
finaliser la démarche.

Veuillez noter qu’a I'issue de votre démarche en ligne,
une fois que vous aurez confirmé la transmission de
votre compte-rendu financier de subvention, celui-ci
sera définitivement transmis au service instructeur.

Il vous sera alors impossible d’apporter des
modifications au dossier.

Néanmoins, pour tout complément d’informations,
vous pouvez contacter le service instructeur.
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Ce guide a été réalisé par le Service départemental a la
jeunesse, a I’'engagement et aux sports (SDJES) de I’Ain.

Pour toute question relative a votre dossier de demande de
subvention dans le cadre du volet 1 du FDVA portant sur la
formation des bénévoles ou sur le présent guide, vous pouvez
contacter le service instructeur/votre référent FDVA 1 —
Formation des bénévoles au :

SDIJES de I’Ain.

Adresse mail : ce.sdjes01.fdval@ac-lyon.fr
Téléphone : 04 26 37 74 86 / 06 49 83 82 87
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