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De quoi parle-t-on ?  

Un axe : c’est la thématique structurante du projet, qui oriente plusieurs des actions mises en œuvre 
dans le cadre du projet. 

Un objectif opérationnel : il exprime ce que l’on veut s’assurer d’accomplir, et que l’on va donc 
s’efforcer d’évaluer. On l’énonce souvent par un verbe d’action. 

La description des actions : un projet peut se décliner en plusieurs actions complémentaires : 
dispositif pédagogique, temps de concertations, sorties/événements, etc. Elles peuvent mobiliser 
différents acteurs : élèves, enseignants, direction, partenaires extérieurs, etc. Il est donc nécessaire de 
les décrire (modalités de mise en œuvre) et de montrer leur enchaînement. 

L’évaluation de projet : il s’agit d’envisager de quelle manière et sur quelle base il sera possible de 
mesurer l’impact du projet (sur les élèves, sur les pratiques pédagogiques, sur l’établissement ou 
l’école). Il est important de dépasser le ressenti et de bâtir l’évaluation sur des observations 
quantitatives et qualitatives. Identifier des critères d’évaluation permet de réguler l’action et d’en 
corriger les effets, ainsi que d’améliorer l’efficacité de la communication et des compte rendus. 

 

Éprouvez la pertinence et la formulation de votre objectif  
grâce à la méthode MALIN = mon objectif est-il … 

Mesurable ? Facilement déclinable en indicateurs quantitatifs ou qualitatifs 

Atteignable ? Adapté aux capacités et ressources disponibles : être ambitieux… et réalistes ! 

Limité ? Cadré, centré sur un faisceau d’actions identifiées 

Identifiable ? Compréhensible par tou-te-s, explicite quant aux enjeux 

Négociable ? Aisément ajustable, adaptable à de nouveaux éléments de contexte 

Étape 1 

STRUCTURATION 

 Définir les axes, les objectifs du projet et décrire les 
actions mises en œuvre 

 Penser l’évaluation du projet 

OUTILS ET SUPPORTS À LA 

DÉMARCHE D’ÉCRITURE DU PROJET 

 

Étape 2 

PLANIFICATION 
 Établir un planning des actions à conduire 
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Outil de guidance pour faciliter la formalisation de la réflexion à l’issue de la phase de concertation  

 

DESCRIPTION DU PROJET 

[ajoutez/supprimez autant de lignes que nécessaire] 

TRAMES TYPES 
Téléchargez-les en fichiers modifiables 

Titre du projet  
 

AXE 1 DE TRAVAIL [TITRE DE L’AXE] 
[description synthétique de l’axe de travail] 

… 

Objectif 1 
[TITRE DE L’OBJECTIF] 

[description synthétique de l’objectif] 
… 

Action 1 
[description synthétique de l’action] 

… 

Action 2 … 

Objectif 2 
[TITRE DE L’OBJECTIF] 

[description synthétique de l’objectif] 
… 

Action 1 
[description synthétique de l’action] 

… 

Action 2 … 

 
AXE 2 DE TRAVAIL [TITRE DE L’AXE] 

[description synthétique de l’axe de travail] 
… 

Objectif 1 
[TITRE DE L’OBJECTIF] 

[description synthétique de l’objectif] 
… 

Action 1 
[description synthétique de l’action] 

… 

Action 2 … 

Objectif 2 
[TITRE DE L’OBJECTIF] 

[description synthétique de l’objectif] 

OUTILS ET SUPPORTS À LA DÉMARCHE D’ÉCRITURE DU PROJET 

 

https://drive.google.com/file/d/1H5ci4VZwCOhcr3U7ox7pme-lt8gk8YUP/view?usp=share_link
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ÉVALUATION DU PROJET 

 

 

  

… 
 

1er AXE DE TRAVAIL 
 

Objectif 1  

N° Critères Indicateurs de recueil des données 
Echéances de 

recueil 

1  
   

2  
   

Objectif 2  

N° Critères Indicateurs de recueil des données 
Echéances de 

recueil 

3  
   

4  
   

2e  AXE DE TRAVAIL  

Objectif 1  

N° Critères Indicateurs de recueil des données 
Echéances de 

recueil 

1  
   

2   
  

Objectif 2  

N° Critères Indicateurs de recueil des données 
Echéances de 

recueil 

3  
   

4  
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PLANNING DE MISE EN ŒUVRE DU PROJET 

[adaptez le tableau au nombre d’années et de jalons programmés] 

Le dispositif permet d’obtenir un financement sur plusieurs années déterminées. C’est pourquoi il est 
important d’élaborer une projection dans le temps de la mise en œuvre du projet.  

Ce calendrier n’a qu’une valeur indicative à ce stade mais il saura être pour vous un outil de guidance 
pour la conduite du projet dans le temps. Il fera apparaître utilement les jalons essentiels du projet 
tels que les temps de concertation, les périodes de déploiement des actions, les temps de régulation 
et de communication du projet, à l’interne et à l’externe.  

 

Date de début du projet Date prévisionnelle 

Date de fin du projet ײ 

Année 1 

Jalon 1  (nature et date prévisionnelle) 

Jalon 2 ײ 

Jalon 3 ײ 

Jalon 4 ײ 

Année 2 

Jalon 1 (nature et date prévisionnelle) 

Jalon 2 ײ 

Jalon 3 ײ 

Jalon 4 ײ 

Année 3 

Jalon 1 (nature et date prévisionnelle) 

Jalon 2 ײ 

Jalon 3 ײ 

Jalon 4 ײ 

 

 


