Mouvement des enseignants du premier deqré de I’enseignement privé :

Guide de saisie des vaeux

La saisie des voeux s’effectue via un formulaire en ligne :

https://demarches-lyon.colibris.education.gouv.fr/mouvement-des-maitres/

accessible sur le site de 'académie de Lyon, dans un encart dédié aux opérations du mouvement
des enseignants du premier degré de I'enseignement privé :

http://www.ac-lyon.fr
(rubrigue Concours/Métiers/RH — Carriére - Mouvements et mutations - Mouvement des enseignants du
premier degré privé sous contrat — Acces au formulaire dématérialisé)

Vous trouverez dans cet encart, la liste des postes vacants et susceptibles de I'étre.

I

++ Avant de commencer la saisie, veuillez-vous munir de la liste des postes vacants ou
susceptibles de I'étre.




Acceés au formulaire de saisie des voeux :

Accés au formulaire Colibris avec votre adresse de messagerie académique ainsi que votre
mot de passe de messagerie.

Si vous n'avez pas encore activé votre messagerie académique, il faudra effectuer les
démarches a I'aide du guide qui est téléchargeable sur la page internet de connexion au
mouvement, vous aurez besoin de vous munir de votre NUMEN. En cas de probléme vous
pouvez contacter le guichet unique : 04 72 80 64 88

La navigation dans le formulaire de saisie des vceux est effectuée a partir des boutons Suivanﬂ (pour
passer a lI'écran de saisie suivant) ou |[Préecédent (pour revenir a I'écran de saisie précédent).

Vous pouvez également, a tout moment, interrompre la saisie de vos voeux pour y revenir plus tard.
La saisie effectuée sera conservée :

- al'état de brouillon si vous n’avez pas validé votre saisie, vous pourrez y avoir accés a chaque
reconnexion.

- si vous avez validé le formulaire de saisie vous pourrez y avoir accés pour le modifier a I'aide du
code de suivi, ou en cliquant sur le lien figurant dans le courriel de confirmation qui vous a été
transmis.




| SAISIE DU FORMULAIRE

1) Ecran page 2 : informations sur le candidat :

> Procédez a la saisie des informations demandées.

1 n 3 4 5 6

MOUVEMENT DES MAITRES

Nom * Prénom *

Courriel * Téléphone *

Date de naissance *

ji/mm/aaaa

Votre affectation *

1 Je ne trouve pas mon établissement dans la liste

» Le nom a renseigner est votre nom d’'usage.

» Veuillez indiquer votre courriel académique avec lequel vous vous étes connecté au formulaire
de saisie des voeux

Attention, I'adresse électronique saisie est celle que le service de la DEEP 1 utilisera pour
communiquer avec vous pendant toute la phase du mouvement, jusqu’a I'affectation.

» Veuillez indiquer votre numéro de téléphone auquel le service de la DEEP 1 pourra vous
joindre.

» Vous indiquerez votre école d’affectation actuelle :

- Pour les enseignants de 'académie de Lyon vous la trouverez dans le menu déroulant, il
faut juste saisir le numéro du département précédé du 0 (ex 001, 042, 069) le nom des
écoles s’affiche et vous pouvez sélectionner votre école).




- Pour les enseignants en provenance d’'une autre académie, cochez la case : « Je ne trouve
pas mon établissement dans la liste ». Vous pourrez alors saisir le nom de I'école de votre
derniére affectation, ainsi que la commune et le code postal.

1 n 3 4 5 6

Nom * Prénom *

Courriel * Téléphone *

Date de naissance *

‘ jj/mm/aaaa

Je ne trouve pas mon établissement dans la liste

Affectation actuelle * Ville d'affectation * Code postal *

| | |
Abandonner




2) Ecran page 3 : situation professionnelle actuelle (année scolaire 2023-2024) :

Procédez a la saisie des informations demandées.

MOUVEMENT DES MAITRES ‘

Département actuel d'affectation *
O Ain

O Loire

O Rhoéne

O Autre

Sélectionner un élément

Position *

O en activité

O disponibilité de droit

O disponibilité sous autorisation
O congeé parental

Sélectionner un élément

Support spécifique

O Aucun support spécifique
O ASH

O Direction

O Stagiaire

O Autre

Sélectionner un élément

Etes-vous titulaire du CAPSAIS, CAPA-SH ou CAPPEI ? *
O Oui O Non

Etes-vous inscrit(e) a la formattion CAPPEI ? *
O Oui O Non




3) Ecran page 4 : informations complémentaires :

» Sivous ne souhaitez plus participer au mouvement, cocher la proposition correspondante.

» Si vous voulez poursuivre la saisie, cocher la proposition : Je souhaite participer au
mouvement.
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Informations complémentaires

DEP-IEF - MOUVEMENT DES MAITRES - RS2024

Je ne souhaite pas participer au mouvement
[ ]

*

Je i il au

» Veuillez préciser votre motif de participation au mouvement (motif de la candidature) : ne
sélectionner qu’une réponse parmi les propositions listées ci-dessous :

Motifs de votre candidature *

O Maitre dont le service est réduit ou supprimé

Chef d'établissement souhaitant reprendre un service d'enseignement

.

-

O Maitre & temps partiel souhaitant reprendre un service d'enseignement & temps complet

O Maitre en disponibilité ou congé parental (hors période de protection du poste) sollicitant une réintégration
(O Stagiaire concours externe en 2023-2024

() Stagiaire second concours interne en 2023-2024

O Maitre affecté a titre provisoire en 2023-2024 (hors stagiaires)

® Maitre titulaire d'un contrat définitif ou d'un agrément définitif candidat & une mutation

> Sivous étes dans I'une des situations suivantes :

- Vous demandez une intégration dans I'académie de Lyon (vous venez d’une autre académie)
- Vous étes déja affecté(e) dans 'académie de Lyon mais vous demandez un département différent de
votre département d’exercice



- Vous souhaitez votre réintégration dans I'académie de Lyon, dans un département différent de votre
dernier département d’exercice
- Autre situation particuliére,

Cocher la proposition vous correspondant :

PRECISEZ LE CAS ECHEANT, VOTRE SITUATION

Maitre de I'académie de Lyon sollicitant une mutation ou une réintégration dans un département différent du dernier département d'exercice

Maitre sollicitant une intégration dans un département de I'académie de Lyon (entrée dans I'académie) (veuillez le service DEEP1 a cette adresse deep1-
mouvement@ac-lyon.fr pour solliciter le dossi plé ire pour les dans I'académie de Lyon)

Informations que vous souhaitez porter a la connaissance de I'administration

» Veuillez indiquer si vous participez au mouvement dans une autre académie :

4) Ecran page 5 : saisie des voeux.

Rappel : Vous pouvez émettre des voeeux dans un département ou plusieurs départements de
I'académie de Lyon. Vous pouvez eémettre jusqu’a 4 voeux par département.

» Vous indiquez la quotité globale de service souhaitée a la rentrée scolaire 2024 (sélectionner
'une des propositions), puis les départements dans lesquels vous souhaitez émettre des

VCoeuXx.
CODE DE SUlvI

QZMKLBNL

1234“6

Quotité globale de service souhaitée *
O 100%

O 80%

O 75%

O 50%

Dans quel(s) départements ?

1 AIN

[1 LOIRE

[J RHONE




» Si vous formulez des veeux dans plusieurs départements, vous devez indiquer lequel est en
priorité 1, priorité 2, priorité 3.

DEP-IEF - MOUVEMENT DES MAITRES - RS2024

Quotité globale de service souhaitée *

® 100%
O 80%
O 75%

O 50%
DANS QUEL(S) DEPARTEMENTS ?

AIN

LOIRE

RHONE

VOUS FORMULEZ DES VOEUX DANS PLUSIEURS DEPARTEMENTS, MERCI DE SAISIR LE DEPARTEMENT PRIORITAIRE

Priorité 1 *

Loire v

Priorité 2 *

Ain v

Ensuite vous pouvez poursuivre la saisie des veeux. Elle se fait par département. Les écrans de saisie
par département s’affichent dans I'ordre suivant : Ain, Loire, Rhéne indépendamment de la priorisation
que vous venez d’indiquer.

Toutefois, votre ordre de classement des départements sera bien pris en compte.

Veuillez renseigner la case Veeu particulier uniquement si vous étes dans I'une des situations
suivantes : en attente d’une direction, ou vous postulez également dans un établissement sous contrat
simple, ou vous postulez sur un poste dans le second degré.




Pour chaque département, les voeux doivent étre saisis par ordre de préférence. Vous pouvez
émettre jusqu’a 4 voeux par département. Un voeu peut porter sur une école ou plusieurs écoles.

» Si votre veeu porte sur une école, cochez la case correspondante :

MOUVEMENT DES MAITRES

Voeux pour le département de I'Ain

Pour chaque département, les voeux sont classés, par ordre préférentiel selon I'ordre de saisie. Un vceu peut porter sur une
école. Un veeu peut également porter sur des fractions de supports vacants ou susceptibles d’étre vacants dans plusieurs
écoles. Dans ce cas il faut saisir les écoles et les fractions de support correspondantes souhaitées. L’ensemble compte pour un
veeu.

Voeu 1

Type *
@ Voeu dans une seule école
o Voeu sur des fractions de support de plusieurs écoles

Ain - Voeu 1 - Ecole *

Etablissement

0010093W AMBERIEU EN BUGEY 01500 - E.E.PR STE MARIE 21 RUE DU PENSIONNAT (0010093W) x
Quotité globale souhaitée dans I'école * Support particulier *
100% v | Aucun v

Souhaitez-vous ajouter un autre voeu ? *
o Oui © Non

» Sélectionnez I'’école dans le menu déroulant.

» Vous devez ensuite indiquer la quotité globale souhaitée dans I'école.



» Si votre veeu porte sur des fractions de postes dans plusieurs écoles, cochez la case
correspondante - :

Puis vous saisissez chacune des écoles et des fractions de postes correspondantes: sélectionnez
I'école, la fraction dans I'école, le cas échéant indiquer le support particulier. L’ensemble compte
pour un veeu.

Voeu 1

Type *

> Voeu dans une seule école

@ Voeu sur des fractions de support de plusieurs écoles

Ain - Voeu 1 - Fraction de support *

Etablissement

0421115J ANDREZIEUX BOUTHEON 42160 - E.E.PR JEANNE D'ARC 2 RUE MARCELLIN GIRINON X
Quotité globale souhaitée dans I'école * Support particulier *
75% v Aucun v

Etablissement

0421118M BALBIGNY 42510 - E.E.PR ST JOSEPH 21 RUE DU 11 NOVEMBRE X N
Quotité globale souhaitée dans I'école * Support particulier *
25% v Aucun v

» Lorsque que vous n’avez plus de veeux a saisir : au prochain écran de saisie, cochez la
case correspondante

Souhaitez-vous ajouter un autre voeu ? *
5 Oui O Non

Ensuite la derniére page du formulaire s’affiche, elle récapitule I’ensemble des informations
et voeux saisis.

Veuillez vérifier toutes les informations.
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> Pour valider votre saisie cliquez sur le bouton au bas de la page 9 :

Voeux Loire

Voeux pour le département de la Loire

Voeu 1

Type
Voeu dans une seule école

Loire - Voeu 1 - Ecole

Etablissement
0421115J ANDREZIEUX BOUTHEON 42160 - E.E.PR JEANNE D'ARC 2 RUE MARCELLIN GIRINON

Quotité globale souhaitée dans I'école Support particulier
100% Aucun

» Vous pouvez revenir sur votre saisie en cliquant sur le bouton [Précédent

Lorsque vous avez validé votre formulaire, I’écran suivant s’affiche et un courriel de
confirmation de votre candidature vous est envoyé automatiquement. Le courriel contient le
récapitulatif du formulaire saisi.

Vous pouvez revenir sur votre saisie a I’aide du bouton « Modifier ma demande »

Lorsque vous vous serez déconnecté de I’application, vous pourrez également revenir sur
votre saisie et modifier les données en utilisant le code de suivi, ou en cliquant sur le lien
dans le courriel de confirmation.
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DEP-IEF - MOUVEMENT DES MAITRES - RS2024

DEP-IEF - MOUVEMENT DES MAITRES - RS2024

Le formulaire a été enregistré le 05/02/2024 13:26.

RESUME (AFFICHER LE DETAIL DE LA DEMANDE)

HISTORIQUE

° Dossier transmis

Modifier ma demande Annuler ma demande Saisir 'AGS manuellement

Retour a l'accueil

» Sivous décidez de ne plus participer au mouvement aprés avoir saisi et validé un
formulaire de veeux il vous faut revenir sur votre formulaire, cliquer sur « Modifier ma
demande », revenir page 4 et cocher la case « Je ne souhaite pas participer au
mouvement » , puis cliquer en bas de la page sur « Enregistrer les changements ».

Vous pouvez contacter le service de gestion des enseignants du 1°" degré privé par courriel a
l'adresse deepil-mouvement@ac-lyon.fr pour signaler toutes difficultés techniques :

» en notant en sujet MVT suivi de votre nom et prénom,
» puis en précisant dans le corps du courriel votre demande ainsi qu’un numéro de téléphone afin
gu’un gestionnaire puisse vous rappeler.
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