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OMmA

ACCES AU SITE INTERNET SPECIFIQUE

Hors portail des applications de I'établissement

| - CONSULTATION DES SERVICES PUBLIES POUR LE MOUVEMENT
Ecran de sélection : discipline et commune
Ecran de sélection : établissement

Ecran : présentation des services publiés.

Il - SAISIE DES VCEUX PAR LE CANDIDAT

Ecran : distinction candidat de I'académie ou hors académie

Ecrans sur l'identification des candidats de l'académie de Lyon

Ecrans sur l'identification des candidats issus d'une académie extérieure
SAISIE DES VCEUX

Choix par le numéro de service

Choix par saisie guidée

Résultats de la saisie des voeux.

-



CONNEXION DU CONSULTANT OU DU CANDIDAT

La connexion s'effectue a I’adresse du portail du rectorat de Lyon :

http://www.ac-lyon.fr/

Comme pour les autres applications un calendrier est défini par le rectorat pour les deux
choix offerts dans le cadre des deux "phases"” du mouvement :

= Consulter les services vacants,
=  Pour les candidats saisir leurs voeux.
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Mouvement

Académie : LYON

Le module est utilisable pour |la consultation des services

Le module est utilisable pour la saisie des veeux :

= Par les maitres de l'académie,
= Par les maitres des autres académies souhaitant une affectation dans I'académie
de Lyon,

Période de saisie des veeux :
= pour les maitres contractuels en contrat = du 5 au 16 avril 2024 minuit
provisoire ou définitif



http://www.ac-lyon.fr/

CONSULTATION

DES SERVICES PUBLIES POUR

LE MOUVEMENT




Le choix sur la rubrique "publication des services vacants" de la rubrique d'accueil
ouvre un écran permettant une premiere sélection de la recherche :

= Par discipline (toutes disciplines, puis ordre alphabétique),

= Par commune (ordre alphabétique).

Les copies d’écran présentées dans ce document, reflétent le module créé initialement par
l'académie de Marseille. Les villes ou communes apparaissant dans les différentes
rubriques ne sont que des exemples.
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Mouvement

Publication des services vacants

Toutes les disciplines -BAINS (04) j
e uns commne.
Toutes les communes

ALEN-PROVENGE (13)
ARLES (13)
_Valider | AVIGHON (34)

CARPENTRAS (34)

DIGME-LES-BAINS (04)

GIGNAC-LA-NERTHE (13)
LA TOUR-D'AIGUES (34)

MARSEILLE 5E (13)
MARSEILLE BE (13)
MARSEILLE 8E (13)
MARSEILLE 12E (13)
MARSEILLE 13E (13)
ORANGE (34)
SAINT-SAYOURNIN (13)
SALON-DE-PROVENCE (13)

,@ [ |Document: chargé

Utiliser le bouton "valider" apres avoir effectué la sélection.

Ouverture de |'écran suivant :




La liste déroulante offerte sur cet écran permet de sélectionner le - ou les - établissements
répondant a la sélection demandée sur le précédent écran a l'aide des deux criteres :

= Discipline

= Commune.
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Publication des services vacants

LY C LE SACRE COEUR (DIGNE LES BAINS) i OKl

Choix de |'établissement - ou des
établissements - qui répondent
aux critéres sélectionnés.
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Accés a l'écran suivant présentant les services publiés — pour la ou les disciplines
sélectionnées - dans I'établissement choisi :




Présentation des services publiés dans I'établissement (I'exemple concerne la sélection
"toutes disciplines”) :

Mouvement privé - Metscape

Fichier Edition Affichage  Aller  Communicator 7

4« 2 A 4 a £ S & @
Précédent Suivant Recharger  Accuel  Rechercher Guide Imprimer Sécurité SiTEtEr
wf'Signets \)& Adresse:lhttp:f’f’dvp&in ac-fille fr/myvtprivejsp/pub_services jspojsessionid=12B 375699528 3D 916D EB 30510 37 71F 3B Mdiscoo="buaarad=00407 0tmode=pub j
accueil CI' appmar Ci test port Diffusicn Min.de I'E duc siam e384l Ci applications

Mouvement
Publication des services vacants

[LYC LE SACRE COEUR (DIGNE LES BAINS) ] OK]

LYC LE SACRE COEUR (DIGNE LES BAINS -

I? de service | Fonction Nature support Discipline er?E:::zs ORS m s:;tv;;:
101 ENS CHATRE  |L0422 ANGLATS 12.0 18.0 S
172 ENS CHATRE L8010 ECONOMIE ET GESTION 12.0 18.0 S %
198 ENS CHATRE  |L1000 HISTOIRE GEOGRAPHIE 15.5 18.0 S @
182 ENS CHATRE (L0201 LETTRES CLASSIQUES 7.0 18.0 S
171 ENS CHATRE  |L1200 MATHEMATIQUES 14.0 18.0 S
167 ENS CHATRE L0100 FHILOSOFHIE 14.0 18.0 S
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service len heures Suscept. d , | d
LYC LE SACRE COEUR < etail des
101 DIGNE LES BATNS CHATRE L0422 ANGLAIS | 120 |18.0 8 services
102 [ELELL ST O CHATRE L0422 ANGLATS 6.0 18.0 8 ,
DIGNE LES BAINS par‘-fages

Cliguer sur
I'icéne

Affichage des services partagés par &)




SAISIE DES VOEUX

PAR LE CANDIDAT

Trois situations :

= Candidats de l'académie de Lyon (NUMEN indispensable pour la saisie),

= Candidats d'une autre académie.

= Candidats de I'agriculture (N° de son choix a 13 chiffres pour la saisie).

MEME ACCES QUE POUR LA CONSULTATION (cf. supra) :

CHOIX : "Saisie des voeux"




Le premier écran proposé permet de distinguer les candidats de lI'académie de LYON et
ceux issus des académies extérieures (a partir du choix effectué, le systéme génére un
choix différent pour proposer les écrans permettant l'identification du candidat selon que
ce dernier appartient - ou non - a l'académie) :
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Mouvement
Saisie des voeux

Connexion

Etes-vous en fonction dans l'académie de LYON 2

& Oui  Non ©

Walider |

Page suivante

\ /
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Acceés a I'écran suivant




| - CANDIDATS DE L'ACADEMIE DE LYON

Aprés avoir indiqué qu'il est de l'académie de Lyon (réponse OUI) - et validé cette
information - le candidat se voit présenter I'écran suivant :
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Mouvement
Saisie des voeux

Connexion
Numen I
Mot de passe : I

“alider I Effacer I

Valider apres les deux
saisies

=5l |[Dosument: chargs

Il est demandé au candidat de saisir :

1 - son NUMEN : il est donc impératif que le candidat soit en possession de celui ci avant
d'entamer sa saisie (ou le n° S.S. pour le candidat de I'agriculture).

2 - un MOT DE PASSE (saisie libre) : le mot de passe doit étre noté en vue d'éventuelle(s)
connexion(s) ultérieure(s), ces derniéres ne pouvant avoir lieu que pendant l'ouverture de la
campagne telle qu'indiqué sur le calendrier du premier écran.

Il est ensuite demandé au candidat de confirmer son mot de passe et de valider :
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Mouvement
Saisie des voeux

BONOMO CLAUDE

ITous allons enregistrer votre mot de passe. Pour cela, nous avons besoin de votre confirmation. Veuillez saisir, de nouveau, votre mot de passe

Confirmation de votre mot de passe

Votre mot de passe : e

Nouvelle saisie : <
valider | Effacer | Reproduire le mot de
passe une seconde fois
et valider

= | [Document: chargé




La saisie du NUMEN permet au systeme d'identifier le candidat en cours de connexion. Un
affichage du contenu de son dossier est alors proposeé :
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Mouvement
Saisie des voeux
Information sur le candidat
MNom : BONOMO
Mom patronymigue : ORLANDI
[Prénom : CLAUDE
< [Date de naissance : 22/07/1966
Grade : CERTIF. CN
Discipline : TECHIMOLOGIE
|[Etabli t d'affectation : 0132956T CLG TOUR SAINTE (DE) (MARSEILLE)
|A- démie d'origine : ACADEMIE D'ATX - MARSEILLE
\
Informations issues de la base de gestion
académique (EPP Privé)
>
@| |Document: chargs

Le candidat de I'académie peut ensuite commencer la saisie de ses vceux

(voir page 17 apres les écrans de saisie des candidats d'autres académies).

PREMIERE CONNEXION ET CONNEXION(S) ULTERIEURE(S)

Pour une premiere connexion le candidat de I'académie doit saisir son NUMEN et un mot
de passe qu'il choisit et qu'il confirme.

Pour les connexions ultérieures le candidat de I'académie doit saisir son NUMEN et le mot
de passe choisi et confirmé lors de la premiére connexion.




II - CANDIDATS ISSUS D'UNE AUTRE ACADEMIE

BN

Le candidat a répondu "NON" a la question "Etes-vous en fonction dans l'académie de
Lyon ?"

A - PREMIERE CONNEXION

3 Mouvement privé - Microsoft Internet Explorer
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Mouvement

Saisie des voeux

Connexian

Code d'accés
Mot de passe :
“alider | Effacer |
I
Si vous vous connectez pour la premiere fois, cliquez ICI
E
|@ Terming ’_’_ Intranet local

Le candidat se connectant pour la premiere fois doit cliquer sur le bouton "ICI"

Il a ensuite accés a I'écran suivant, permettant de saisir les données administratives qui lui
sont propres (ce sont ces informations - et elles seules - qui seront accessibles au chef
d'établissement lors du traitement des candidatures lors de la campagne" avis du chef
d'établissement) :




Informations a saisir par le candidat (il est conseillé d'utiliser les majuscules lors de la
saisie). Le chef d'établissement accédera a ces informations lors du traitement des
candidatures :
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Saisie des voeux

i
sarenil

Informartic

NUMEIN :

MNom :

Mom patronymigue :

[Prénom :

[Date de naissance :

Grade :

Choigissez un grade

Discipline : |

Oualité du contrat :

Choisissez une gualité de contrat j

4 cadémie d'origine :

Choigissez une académie j

MIot de passe :
(Nécessaire pour toute reconnexion

ultérieure)

—

<

alid

ﬂ
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v

Le candidat doit entrer a nouveau son mot df
gue celui-ci soit validé. Ce mot de passe se
ultérieures.

b passe dans la nouvelle zone de saisie afin
a a utiliser lors des éventuelles connexions
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Saisie des

nent
! voeux

Dupont Stéphanie

ITous allons enregistrer wvotre mot de passe. Pour cela, nous avens besein de votre ¢

Wotre mot de passe :

MNouvelle saisie :

Trmation. Veuiller saisir, de neuvean, wotre mot de passe :

Confirmation de votre mot de passe
“alider I Effacer I

[Dacument: chargé




Apreés la confirmation (validation) du mot de passe, le systeme affecte au candidat un code

d'accés. Ce code d'acces sera indispensable (avec le mot de passe) pour toutes
connexions ultérieures.

3 Mouvement privé - Netscape

Fichier Edtion Affichage Aller Communicator 7

=

« ¢ A4 4 2 £ G & I

Précédent  Suiwant  Recharger  Accusl  Rechercher  Guide Imprimer Secunté i

wt'Signets J‘ Adlesse:|ie&cdttyp=E&numind=&numen=&ainomn=Durand&ainadd=1UZ2FU2Z2F19?5&gradco=553&discco=MachESmatiques&qualiteaA&acadco=DUS&password=mmmm&mot=mmmm j

accuel G appmar d’ test port Diffusion Min.de IEduc siam s34l d’ applications

Mouvement
Saisie des voeux

Connexion
Votre code d'accés est A00114

Attelltlﬂll, pour consulter ou modifier votre demande de mutation, vous devrez
fournir ce code d'accés et le mot de passe que vous venez de saisir.
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Le candidat peut alors procéder a la saisie des voeux (page 17).




B - CONNEXIONS ULTERIEURES DU CANDIDAT HORS ACADEMIE

Dans ce cas il est demandé au candidat de saisir :
» Le code d'acces attribué lors de sa premiére connexion,
= Le mot de passe validé lors de sa premiére connexion.
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Mouvement
Saisie des voeux

Connexion
Code d'acces M
Mot de passe : W

“alider | Effacer |

Si vous vous ¢ a premiére fois :

=3 |Dacument: chargé

Le systeme affiche alors les informations saisies par le candidat lors de sa premiére
connexion. Le formulaire peut étre modifié :
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Mouvement
Saisie des voeux

Information sur le candidat

MUNET : I K

Nom : [oopons Informations
Nom patronymigue : [purana mOdIfIab|eS. Sl
Prénom : [scephanie inutile Cliquer
[Date de naissance : [10/02/ 1975 I ﬂ N h d
Grade : FROFESSEUR CERTIFIE LI Sur a eC e e
Discipline : [fiar nemar s droite pour
ualité du contrat Contrat definitif =1 Contlnuer
lAcademie d'origine : LILLE =1

Retour a I'écran précédent €D @D Continuer la saisie
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Le candidat accéde ensuite a ses veeux.




SAISIE DES VOEUX

Une fois le candidat (de et hors académie) reconnu par le systéeme, il a acces a la saisie
des voeux.

Préalablement, le candidat doit indiquer le motif de sa demande de participation au
mouvement en cochant un choix de priorité d’emploi.

Vouvement
Saisie des voeux

Choix priorité emploi

= Service supprimé (sauf résiliation de contrat a la demande du maitre, par mesure
disciplinaire ou pour insuffisance professionnelle).

= Service réduit (sauf perte d’heures supplémentaires).

= Maitres ayant bénéficié d’'une priorité I'année précédente et dont la situation n’a pu étre
réglée.

= Chefs d’établissement, chefs d’établissement adjoints et chargés de formation des
maitres qui souhaitent reprendre un service d’enseignement.

= Maitres a temps partiel autorisé ou a temps incomplet qui souhaitent reprendre une
activité a temps complet.

= Maitres en congé parental ou en disponibilité qui souhaitent une réintégration des lors
qu’il s’agit de 'académie ou ils exercaient avant leur congé parental ou leur mise en
disponibilité.

= Y compris les maitres autorisés définitivement, pour motif médical a exercer dans une
autre échelle de rémunération ou dans une autre discipline (reconversion) et les maitres
précédemment titulaires d’un contrat définitif résilié sur leur demande pour un motif
légitime qui souhaitent reprendre une activité d’enseignement ou de documentation.

= Y compris les maitres en congé parental ou en disponibilit¢é qui souhaitent une
réintégration dés lors qu'il s’agit d’'une académie ou ils n’exergaient pas avant leur congé
parental ou leur mise en disponibilité (demande traitée comme une mutation).




SAISIE DES VCEUX

A ce niveau deux situations peuvent se rencontrer :

= Le candidat va constituer ses vceux pour la premiére fois ;
= Le candidat revient sur I'application afin de compléter ou de modifier ses voeux.

A - SAISIE DU PREMIER VCEU

Le candidat dispose du bouton "ajouter un veeu" qui va lui permettre de saisir au
maximum 30 veeux.
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Liste des voeux

Rano | N? de service Etablissement Discioline

Retour a |'écran précédent
«—
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En cliquant sur "ajouter un veeu" le candidat accéde a I'écran suivant :




Pour formuler son vceu le candidat peut :

= Soit saisir directement le numéro du service qu'il a repéré lors de sa consultation
des services publiés pour le mouvement (cf. supra) ;

= Soit effectuer une recherche par saisie guidée (sélectionner une discipline et une
commune : méme technique que pour la consultation des services publiés).
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Saisie des voeux
Ajouter un voeu ...
1 .
Par saisie directe...
—
Sasissez le I du service I
2
Ou par saisie guideée...
> P gu
IChoisissez une discipling j IChoisissez une commune j
“alider |
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1 - Choix par numéro de service : le candidat saisit le numéro du service dans la zone
prévue a cet effet et valide. Il obtient alors un écran rappelant les caractéristiqgues du
service demandé. |l peut alors, soit poursuivre sa saisie en cliquant sur "ajouter un voeu",
soit mettre fin a la saisie en cliqguant sur le bouton "fin de saisie".




Affichage du service choisi :

ouvement privé - Hetscape
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Le candidat peut alors, soit poursuivre sa saisie en cliquant sur "ajouter un veoeu", soit
mettre fin a la saisie en cliquant sur le bouton "fin de saisie".




2 - choix par saisie guidée (cf. consultation services vacants):

a) choix de la discipline et de la commune :
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b) Choix de I'établissement :
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¢) Choix du service :

<3 Mouvement privé - Microsoft Intemnet Explorer

| Fichier  Ediion  Affichage  Faveris  Outls 7

J@,»-@@

Précédente ST Ente Arrgter Actualizer  Démanage

Gd af

Rechercher Fawvaoris Historique

B 5 @D

Courrier Imnprimer Dizcussion  Dell Home

JAQrESS!E I@ Jin.ac-ile. fr 82307 frevtprive fzpdaffichel. jspizessionid=jmE2entp21 LI 6) oK “ Liens @ Fortail prive @ siam1 @ ami @ aefe a amac @ |-Praf annuaire

Mouvement

Saisie des voeux

Pour sélectionner un voeu, cliquez sur le numéro du service.
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Le veeu est sélectionné en cliquant sur le numéro de service : affichage de I'écran donnant
les caractéristiques du veeu effectué (cf. supra : 2°™¢ écran de la saisie par numéro de

service).

Il est alors possible d'ajouter un autre veeu, de le supprimer, etc.




RESULTAT DE LA SAISIE DES VCEUX

Pour un candidat ayant effectué trois voeux, et souhaitant cloéturer sa saisie, I'écran
récapitulatif est le suivant :
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Fin de saisie | <

Ajeuter un voeu

Pour déplacer un voeu vers le haut ou vers le bas, cliquez sur licdne (¥ ou a) correspondant au voeu & déplacer.

Pour supprimer un woeu, chiquez sur licdne &
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Lors des connexions ultérieures (le cas échéant) le point de départ de la saisie des voeux
sera constitué par cet écran récapitulatif. Les mémes opérations seront alors a reproduire.




