1-1 — accéder a CHORUS-DT : se connecter a arena

C @ O 8 = ideal.ac-lyon.fr/nuxeo/ideal /#/ & ¥ @ 9 GI =

-3) Importer les marque-... 5 J Académie de lyon & Google A Tipi - Pointer [ LIEUX de CONCOURS (] CONC ADJADM [ CONC CAGE [J CONCITRF [(J CONC CE2 [J APPLIEDUC [ legi-conc [J CONC ABE » [ Autres marque-pages

IDEAL Q. Rechercher dans Idéal - -. gvillain

A Accueil Télétravail L'ace i humaines, formation Espace m g Espace établissement

OSONS PARLER = 5 —

Cellule d'écoute dédiée aux violences sexistes et sexuelles SIAJ : service interacadémique des affaires juridiques

mon bureau virtuel modifier

! TIPI - rectorat (archive)

Rocket Chat Annuaire des service...
Espaces panagés
les actualités récentes a & FileSender Visio-agents

Dossier de presse rentrée scolaire 2026-2027 Piélsde

A la suite de la conférence de presse donnée le vendredi 28 ao(t par Madame la Rectrice Anne Bisagni-Faure :

Voir tous les services

28 aolt 2026
EAfC === Mieux accueillir et intégrer les nouveaux 17 mai, journée mondiale contre I'hnomophobie, la ’ p Jp
personnels 0 transphobie et la biphobie mes PrOChalnS evenements
Afin de soutenir les services dans l'accueil et I'intégration des JIIES Lacadémie de Lyon sensibilise les agents et les éléves a la
nouveaux agents, le département Accompagnement et lutte contre I'homophobie, la transphobie et biphobie. Aucun événement prévu.

développement professionnel de I'EAFC met a disposition un

ideal.ac-lyon.fr/nuxeo/ideal/hashbang/document/default-domain/rectorat/communication/Protection_des_donn_es_personnelles Les événements ajoutés dans les agendas de vos espaces partages




1-2 - accéder a CHORUS-DT : dans I'onglet Accueil, aller dans Structure et personnels
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EN Aréna

Accueil Mes favoris
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Rechercher une application
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arena.ac-lyon.fr/arena/domaines/structure-et-personnels

Structure et personnels

Je gére les ressources humaines, les finances. J'administre ma structure (établissement, école,

circonscription...)
Comptabilité et finances Gestion RH Vie de l'école ou de I'établissement

16 applications correspondent a « Structure et personnels »

Aidez-nous a améliorer ce service ! Je donne,
_ _ mon avis

Donnez-nous votre avis, cela ne prend que 2 minutes. SERVICES
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1-3 - accéder a CHORUS-DT : cliquer sur Accéder a Déplacements temporaires — Chorus
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EN Aréna

Accueil Mes favoris

Rechercher une application

Accueil > Mes applications par domaines » Structure et personnels

16 applications correspondent a « Structure et personnels »
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3-1 créer OM (ordre de mission) : cliquer sur OM/CR en haut.
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REPUBLIQUE A H
FRancase %, Chorus Déplacements Temporaires Accuel | OMICR~ | EFEFICR~  Listesdetravail»  Repotings Q & @@~ B

Lt

Fratervirt

Recherche d'un collaborateur
| VILLAIN GREGORY - M E.N_: ACADEMIE DE LYON Q |
Infos générales Coordonnées Préférences voyageur Véhicules Habilitations Délégation d’habilitations Infos Banque
R Modifier le mot de passe 3} Ré-initialiser le mot de passe (] Verrouillé
| TTTTTT T T NT T T T R | DD TN e T i I T i) I e e . B )|
Statut Armée d'appartenance Date d'entrée en service Date entrée fonction publique
| || | | sumauansa | | Jamavianaa
Voyages
Agence de voyage Date de naissance
| Q| | wmamiasas =
Permis de conduire N° * Edité le a~
[ | [ 1211202017 = [ 4C PREFET 07 |
Compléments
Mode d'authentification Acces via Internet Accés mobile Alias Date de désactivation
| IViode de I'organisation ministériellk | | Configuration de 'organisation min =~ v | O | | ‘ JIMNVIMIAAAA ‘

Demiére modification

03/04/2026 05:28 IND 254912458

Fiche profil SBT Supprimer F._ Profil



3-2 créer OM : si vous n'avez jamais eu d’OM auparavant, dans la fenétre centrale qui s'ouvre, créer OM vierge pour vous-méme. Dans le cas
contraire, cliquer sur Créer OM en bas a gauche (voir illustration ci-dessous).

A ce stade un OM vierge est crée. Il faut ensuite AJOUTER LES PIECES JUSTIFICATIVES
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Ordre de Mission -3QNZM - Statut 1 - Création

VILLAIN GREGORY. @ Cout total prévisionnel de la mission 0.00 €

Codt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel Facturation Historique:
Type de mission Destination principale Départ le Retour le
Lieu de départ Lieu de retour Inclure des convenances personnelles
| | | | O
Objet de la mission Commentaire Indemnités de mission

&

Axes analytiques:
Enveloppes de moyens

Codes Projet / Formation

Centre de colts CHORUS

Axe ministeriel 1

Domaine fonctionnel

Activité

Projet analytique ministeriel

Fonds

| | 014100FDMIOT (FD-ORI)

Elément OTP Nouvelle affectation Axe libre 2 Axe ministériel 2
Structure opérationnelle Agence de voyage Entité de facturation
[ [
Imprimer

m RECherCher

Une dérivation a &té appliquée

| O

Refuser / Valider



Pour ajouter les PJ, descendre plus bas dans la page de I'onglet Général et cliquer sur le bouton Rattacher
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Ordre de Mission - 3QNZM - Statut 1 - Création

| VILLAIN GREGORY @ Colt total prévisionnel de la mission 0.00 €
Codit total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 0.00 €

Ay Général Prestations Saisie des e'tapes Frais prévisionnel Facturation Historique
‘ Rattacher ‘
() Pikces Jointes Date d'integration Date de recaption Taille (Ko)
[J RIB.pdf 08/09/2026 23:11 2086
[J  Releve de notes. pdf 08/09/2026 23:11 299
[J  Justificatif de paiement AR pdf 08/09/2026 23:11 143
()  Fiche demande remboursement frais de déplacement signée pdf 08/09/2026 23:11 293
[J  convocation.pdf 08/09/2026 23:11 501
[J  Billet retour paris Lyon.pdf 08/09/2026 23:11 336
[J Billet aller Lyon paris pdf 08/09/2026 23:11 566
[J  Attestation de présence. pdf 08/09/2026 23:11 364
i
m

Autorisation de véhicule

O De service Q Personnel pour besoin de service O Personnel pour convenance personnelle @ Aucune

Date de création

08/09/2026 21:56 VILLAIN GREGORY

m Rechercher Imprimer S'attribuer I'OM Supprimer OM Refuser / Valider

IL NE FAUT PROCEDER QU’A CES 2 TACHES : créer un OM vierge et rattacher les piéces justificatives. Il n’est pas demandé de compléter les
champs (donc vous pouvez laisser I'OM en anomalie, ¢a n’a pas d’incidence, le traitement sera finalisé par le gestionnaire)

Puis contacter le service gestionnaire par mail : dec6-frais-cand-conc@ac-lyon.fr pour signaler la création de I'OM en précisant son n° (3QNZM)
et donner des informations complémentaires si nécessaire.



