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1. Généralités

11 Objet du document

Ce document a pour objet d’indiquer au médecin, la gestion des demandes d'aménagements des
candidats.
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1.2 Prérequis et modalités d'acces a I'application

Pour accéder a la page d'accueil, I'utilisateur doit se connecter au portail Arena de son académie

1 4

Ei?if-u@ accédez d vos applications

Vous étes authentifié avec votre mot de passe.
L'application que vous avez demandée nécessite
une authentification par clé OTP.

dentifiant sertest10
Mot e Passe ou Passcoe

Connailre son identifiant ﬁ

Mot de passe oublié

Changer son mot de passe

Guide d'utilisation de la clé OTP
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2. Gérer les demandes d’aménagements des candidats

A partir du « tableau de bord » je peux accéder aux demandes des candidats en cliquant sur un item
du tableau ou sur « Accéder aux demandes ».

= ACCEDER AUX DEMANDES ;- A = @ o~ [

Candidats scolarisés Candidats individuels
14 23
37.84% 62.16%
Total A traiter Traitées
37 22 15
59.46% 40.54%

DEMANDES D'AMENAGEMENTS

Atraiter @) | Traitées (B
Rechercher par Nom, Prénom ou Date de création B

 Recherche avancée

afficher 10 ¢ demandes

Date L Nom Examen Spécialité / Série Etablissement statut a
07/07/2022 & 1339 Baccalauréat général et Sciences et techniques du thédtre, de la musique et Lycée général et technologique Robert Schuman &2 Q
technologique de la danse

31/03/2022 & 1607 Certificat d'aptitude professionnelle a2 Q
31/03/2022 3 1607 Brevet professionnel Administration des fonctions publiques 2 Qm
31/03/2022 3 09:41 Brevet de technicien supérieur Architectures en métal : canception et réalisation F3 Qe
11/03/2022 4 1027 Brevet de technicien Brevet de technicien métiers de la musique Lycée général et technologique Robert Schuman a Q
09/03/2022 3 1431 Baccalauréat général et Coliége Philippe de Vigneulies 2 Qm

technologique
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Pour chaque demande a traiter, je peux :

Q.J Consulter la demande
I Traiter la demande

. Recherche avancée . . ,
e Encliquant sur je peux rechercher les demandes a partir du nom et prénom, du

type de candidat, de I'examen, du département et/ou établissement.

Rechercher par Nom, Prénom ou Date de création

Type de candidat
= candidat individuel O & candidat scolarisé

Examens

‘Veuillez sélectionner un ou plusieurs examens

Départements

‘Veuillez sélectionner un ou plusieurs départements

Etablissement

Rechercher par Nom, Type, Commune de I'établissement ou RNE
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2.1 Consulter la demande d’aménagements des candidats

Je clique sur le bouton de consultation, la demande du candidat s’affiche.

DETAIL DE LA DEMANDE DE S s i

& Examen

Examen : Baccalauréat général et technologique

Situation : Je me présente aux épreuves de 1ére - Voie générale

8 Identits

Nom de famille :

Prénom(s) : yl - "
Historique des modifications ]
Date de naissance : [
Sexe: Lz demande a £té modifiée 1 fois:
Adresse électronique :
Téléphone : le 05/11/2021 3 00:00

Adresse :

TEMPS OU ESPACE
Temps majoré (dans la limite d’un tiers temps)
Préparation des épreuves orales ou pratiques
un tiers-temps (1/3)
Epreuves orales
tiers temps
Locaux, installation de la salle
acces facile aux sanitaires, possibilité de sy rendre dés la Tére heure
AMENAGEMENTS TECHNIQUES

Aides techniques
Utilisation d'un ordinateur ou d'une tablette (hors connexion)

ordinateur ou tablette du candidat

e J'ai la possibilité de consulter I'historique des modifications, en cliquant sur la date de
modification.

[ #' Historique des modifications

La demande a été modifiée 1 fois :

le 05/11/2021 & 00:00 '

= Examen

Examen : Brevet de technicien

Série : Brevet De Technicien Dessinateur En Arts Appliqués

Aménagements mis en place :

= PAP (Plan d'Accompagnement Personnalisé) - Mes aménagements de scolarité correspondent & mes besoins en matiére d'examen
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e Je peux traiter la demande en cliquant sur « Donner un avis »
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2.2 Traiter la demande

La demande du candidat s’affiche

MODIFICATION DES AMENAGEMENTS VALIDES PAR Accusil / suivi des demandes / modifier Iavis demande #45
= EXAMEN ~ Table des matiéres
Voie : Générale B Aménagements sur le temps scolaire

Situation : Je suis en classe de terminale

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE ~ © Aménagements solicités

» temps ou
@ Je e dispose pas d aménagement sur le temps scolaire emps ou espace

+ aménagements techniques

BB IDENTITE ~
Nom de famille : Nom d'usage : 0R 3¢ RON
Prénom(s) : Date de naissance

Sexe:

Adresse dlectronique : Téléphone :

Adresse :

Code postal et commune | Pays : FRANCE

Etablissement

Niveau : Terminale générale et technalogique y compris BT
Classe : T02
Etablisssment ; ECOLE TECHNOLOGIQUE PRIVEE
Adresse : 26 RUE DES CARMES - 54000 NANCY Té :0355207184 Email :

e Jevisualise les aménagements du candidat ainsi que I'appréciation et les éventuelles observations
du chef d’établissement (candidats scolaires)

) AMENAGEMENTS SOLLICITES ~

- - TEMPS OU ESPACE

1 - Temps majoré (dans la limite d'un tiers temps)

anbjboBepad adinbg

wpipue)
upapa

1.1 - Préparation des épreuves orales ou pratiques

O | O | 1.0.1- untiers-temps (1/3)

O | 1.1.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)
1.2 - Epreuves écrites

1.2.1 - tiers temps

1.2.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)
1.3 - Epreuves orales

O | 1.3.1 - tiers temps

[m} 1.3.2 - autres (supérieur au tiers temps pour situations exceptionnelles)

1.4 - Epreuves pratiques

e Je sélectionne les aménagements que je propose pour le candidat dans la colonne « médecin ».
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TEMPS OU ESPACE

&' majoré (dans la limite d'un tiers temps)

Préparation des épreuves orales ou pratiques

1.1.1 - un tiers-temps (1/3)

e Je peux rajouter des commentaires ou des informations complémentaires, pour justifier les
aménagements proposés.

Commentaires / informations complémentaires

Paragraphe -~ B J § E =

m
1]
Il
1]
!.?"l

e Sije ne valide pas les aménagements demandés par le candidat, je dois indiquer la raison, en
cochant I'une des cases dédiées.

o Sije coche « autres motifs », je dois motiver mes raisons.

Avis circonstancié si avis défavorable* :
O piéces justificatives insuffisantes
O aucune piéce justificative
O aménagements demandés sans rapport avec difficultés

® autres motifs

il
il
1
[l
1]
[l
I)H

‘Qs # Paragraphe -~ B [J S
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e Je confirme ma saisie en cliquant sur le bouton « valider ».

Nombre d'aménagements d'examen sollicités par le candidat : 5

Nombre d'amén ts d" lidés par le médecin : 3 (dont 0 aménagement ajouté et 2 aménagements supprimés)

e Apres validation la demande est transmise a |'autorité administrative pour suite a donner.
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3. Consulter les demandes d’aménagements déja traitées

A partir du « tableau de bord », je peux accéder aux demandes des candidats

= ACCEDER AUX DEMANDES P2y b @ o~ [c

i
B

Candidats scolarisés Candidats individuels
14 23
37.84% 62.16%
Total A traiter Traitées
37 22 15
59.46% 40.54%

1. J'ai acceés aux demandes « traitées », soit en cliquant directement sur I'item dédié dans le tableau
de bord, soit en cliquant sur le bouton « Accéder aux demandes ».

DEMANDES D'AMENAGEMENTS

A traiter (3 Traitées

Rechercher par Nom, Prénom ou Date de création a

v Recherche avancée

afficher 10 %  demandes

Date 1 Nom Examen Spécialité / Série Etablissement Statut 2 E
28/10/2021 a Baccalauréat Accompagnement soins et services Traitée : médecin - = §
10:04 professionnel a la personne option A - A

domicile
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2. Pour chaque demande, je peux :

[ — Consulter la demande

Modifier I'avis

3.1 Consulter la demande traitée

Je clique sur le dossier de consultation pour faire apparaitre le dossier de demande déja traitée.

DE.TAIL DE LA DEMANDE DE Accueil / suivi des demandes / detail demande #233
T
Examen : Dipléme supérieur de comptabilité et de gestion
. Statut : (Wraitee : médecin
Type de cancicat: & Candicat scoiarisé
Nom de familie : Procédure : Compléte
Nom d'usage : Créée le: 06/07/2022 3 14:21
Prénormis) : Modfide le : 23/09/2022 3 17:45
Dste de naissance - Nembre d aménagements sollicités : 4
Sexe:F
Téléphone 1 0611111111
Adresse:” - 57000 METZ - FRANCE Traitée par : Marc USERTEST19
Représentant légal Traitée e : 20/09/2022 & 15:52
Nom:a Mombre d'aménagements sélectionnés : 5
Prénom : aaaaaa
Adresse mall : aa@aa.fr
Téléphone: 0611111111 & Awvis du médecin
Ftablissement
Classe: 4 Traitée par : Usertest FORMATIONMED12
) . i Traitée le : 23/09/2022 3 17:45
Etablissement : Lycée général et technologigue Robert Schuman s .. N .
Nombre d'aménagements sélectionnés : 5
Adresse : 4 RUE MONSEIGNEUR PELT - 57074 METZ CEDEX 03 Tél: Email = ¢ . @ac-nancy-metzfr

& Amenagements sollicités # Historique des modifications

Lz demande 3 Ete modifiée 4 fois :

IS
2
H

e Je peux consulter I'historique de traitement de la demande du candidat, ainsi les dates
d’intervention de chaque acteur.

Tant que la campagne est encore ouverte et que |'autorité administrative n’a pas formuler sa
décision, je peux modifier mon avis.

e Jeclique sur le bouton « Modifier I'avis », pour accéder aux champs d’action.
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3.2 Modifier la demande

e Jeclique sur le bouton de modification de l'avis, les champs d’actions s’ouvrent a
nouveau pour permettre la saisie mon avis.

e Une fois mes modifications réalisées, je clique sur le bouton « Modifier » pour les valider.
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